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1. Právní úprava účetnictví a význam účetnictví 

- předmět účetnictví 

- funkce účetnictví 

- zákon o účetnictví  

- rozsah vedení účetnictví 

- schéma účetních soustav 

- vnitropodnikové směrnice 

- jaké zásady se musí dodržovat při vedení účetnictví 

- význam a podstata účetní dokumentace 

 

2. Dokumentace 

- význam a podstata účetní dokumentace 

- členění účetních dokladů 

- náležitosti a oběh účetních dokladů 

- vyhotovování účetních dokladů 

- oprava účetních dokladů 

- archivace účetních dokladů 

- hlavní kniha, deník, způsob vedení účetních knih 

- základní postup provádění účetních zápisů 

- syntetická a analytická evidence 

- formální správnost účetních zápisů 

- opravy účetních zápisů 

 

3. Majetek podniku 

- členění majetku podniku 

- složky oběžného majetku 

- složky dlouhodobého majetku 

- kapitál (zdroje krytí majetku) 

- inventura majetku a závazků 

- aktiva a pasiva 

 

4. Inventarizace majetku a závazků 

- význam inventarizace a základní pojmy 

- postup při provádění inventarizace 

- druhy inventarizací 

- termíny inventarizací 

- inventarizační rozdíly 

- ověření ocenění majetku - opravné položky 

- inventarizace vybraných druhů majetku a závazků 

 

 



 

 

 

 

5. Rozvaha 

- funkce a obsah rozvahy 

- schéma rozvahy, zahajovací rozvaha 

- typické změny rozvahových stavů, rozpis rozvahy do účtů 

- účet a jeho podstata, účty aktiv a pasiv, obraty a zůstatky na účtech 

- počáteční účet rozvažný 

- směrná účtová osnova pro podnikatele 

- všeobecné účetní zásady 

 

6. Dlouhodobý majetek 

- charakteristika a členění dl. majetku 

- oceňování dl. majetku 

- způsoby pořízení dl. majetku 

- technické zhodnocení dl. majetku 

- opravné položky k dl. majetku 

- analytická evidence dl. majetku 

 

7. Odpisování a vyřazování dlouhodobého majetku  

- opotřebení dl. majetku 

- výpočet odpisů a jejich zaúčtování 

- způsoby vyřazování dl. majetku a jeho účtování 

- daňové aspekty zůstatkové ceny vyřazeného majetku 

 

8. Materiálové zásoby a zboží 

- charakteristika členění materiálových zásob 

- oceňování materiálových zásob 

- způsoby účtování o zásobách 

- nákup materiálu ze zahraničí 

- analytická evidence k zásobám materiálu 

- poskytnuté zálohy na pořízení materiálu 

- inventarizace materiálových zásob 

- účtování o zboží 

 

9. Zvláštní případy při účtování o materiálových zásobách, zásoby vlastní výroby 

- materiál na cestě a nevyfakturované dodávky materiálu 

- materiál vlastní výroby 

- prodej materiálu 

- reklamace při dodávkách materiálu 

- škody na materiálových zásobách 

- zásoby vlastní výroby, charakteristika, oceňování, účtování 

 

10. Krátkodobý finanční majetek a krátkodobé bankovní úvěry 

- charakteristika finančních účtů a jejich zařazení ve směrné účtové osnově 

- syntetická a analytická evidence 

- pokladna 

- ceniny 

- inventarizační rozdíly 

- bankovní účty 

- krátkodobé bankovní úvěry 

- krátkodobý finanční majetek 



 

 

11. Cenné papíry a směnky 

- charakteristika a členění cenných papírů 

- oceňování cenných papírů 

- účtování o majetkových cenných papírech 

- účtování o dlouhodobých cenných papírech 

- účtování o směnkách 

 

12. Pohledávky 

- charakteristika zúčtovacích vztahů a jejich členění 

- tuzemské pohledávky z obchodního styku 

- pohledávky v cizí měně a kurzové rozdíly 

- opravné položky k pohledávkám 

- inventarizace pohledávek 

 

13. Závazky 

- charakteristika závazků 

- tuzemské závazky z obchodního styku 

- závazky v cizí měně a kurzové rozdíly 

- další druhy krátkodobých závazků 

- dlouhodobé závazky a úvěry 

- inventarizace závazků 

 

14. Mzdy a zaměstnanci 

- základní pojmy v oblasti mezd 

- pojistné na sociální zabezpečení a zdravotní pojištění 

- daň z příjmů ze závislé činnosti 

- účtování mezd 

- pohledávky a ostatní závazky vůči zaměstnancům 

- mzdová evidence 

 

15. Zúčtování daní a dotací 

- základní pojmy v oblasti daní 

- členění daní 

- daň z příjmů fyzických a právnických osob 

- daň z přidané hodnoty 

- ostatní daně 

- dotace 

 

16. Časové rozlišení nákladů a výnosů 

- podstata a význam časového rozlišení nákladů a výnosů 

- náklady a výdaje příštích období 

- výnosy a příjmy příštích období 

- dohadné položky 

- rezervy 

 

17. Kapitálové účty a dlouhodobé závazky 

- charakteristika a členění účtové třídy 4 

- právní formy podnikání 

- základní kapitál v jednotlivých právních formách 

- rozdělení zisku a tvorba fondů 

- rezervy 

- dlouhodobé závazky a úvěry 



 

 

- odložená daň z příjmu 

 

18. Náklady a výnosy 

- charakteristika nákladů a výnosů 

- náklady, výnosy - provozní, finanční, mimořádné 

- položky upravující výsledek hospodaření 

- účet zisků a ztrát 

- podrozvahové účty 

- časové rozlišení nákladů a výnosů 

 

19. Účetní uzávěrka a účetní závěrka 

- charakteristika a význam účetní uzávěrky 

- uzavírání účetních knih 

- zjištění výsledku hospodaření z výsledkových účtů 

- daňový základ a povinnost k dani z příjmu 

- rozdělení výsledku hospodaření 

- charakteristika a význam účetní závěrky  

- závěrka: rozvaha, výkaz zisků a ztrát, příloha k účetní závěrce 

- přehled o peněžních tocích (cash flow) 

- přehled o změnách vlastního kapitálu 

- předložení, ověření a zveřejnění účetní závěrky 

 

20. Daňová evidence příjmů a výdajů 

- podnikání fyzických osob 

- daňová evidence příjmů a výdajů 

- zapisování do deníku příjmů a výdajů (peněžního deníku) 

- kniha pohledávek a závazků 

- výpočet základů daně 

 

 


