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Vnitini predpis poradenskych sluzeb ve $kolach (dale jen PSS)

Poradenskymi sluzbami poskytovanymi ve Skole jsou zejména

a) zajistovani kvality a organizace podpory vzdélavani déti a zaka se specialnimi vzdélavacimi
potifebami,

b) zajistovani prevence rizikového chovani,

c) spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi subjekty pri podpore déti a
zakl ve vzdélavani,

d) poskytovani metodické podpory pedagogickym pracovnikim skoly pfi identifikaci a
vzdélavani déti a zaku se specialnimi vzdéldvacimi potfebami a

e) u zakladni a stfedni Skoly koordinace kariérového poradenstvi.

Cinnost PSS predstavuje komplexni poradenskou sluzbu 7akéim, jejich rodi¢im a pedagogtim,
kterd vychazi ze standardnich ¢innosti vymezenych ve vyhlasce ¢.72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych zafizenich.

S vedkerymi informacemi poskytnutymi v ramci ¢innosti PSS je nakladano v souladu

se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Poradenské sluzby jsou poskytovany bezplatné na zadost zakd, jejich zakonnych zastupcl

a pedagogu.

Podle § 120a odst. 2 skolského zakona stanovuji sloZzeni pedagogickych pracovniku

poskytujici poradenské sluzby ve Skole.

Aktivity PSS zajistuje:

$kolni psycholozka pro MS, Z8, Z8S, S§ a OU: Mgr. Denisa Vaclavikova
vaclavikova.denisa@sss-ou.cz, tel. 543 321 303, kl. 318, konzultaéni hodiny ut, stf od 8.00h -

13.00h nebo po domluvé.
Napln prace skolni psycholozky:
1. Podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve skole, véetné preventivniho
programu Skoly.

2. Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.
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Depistaz

1. Depistaz specifickych poruch u€eni v zakladnich a stfednich Skolach.
2. Depistaz nadanych zakd.

4. Zjistovani socialniho klimatu ve tridé.

5. Screening, ankety, dotazniky ve $kole.

Konzultacni, poradenské a intervencni prace

1.. PécCe o zaky, kterym jsou poskytovana podpurna opatreni druhého az patého stupné.
2. IndividualIni ptipadova prdace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a
vedeni.

3. Krizové plany pro zaky.

4. Prevence skolniho neuspéchu Zaku, zejména ndprava a vedeni.

5. Techniky a hygiena uceni pro zaky.

6. Skupinova a komunitni prace s Zaky.

7. Koordinace preventivni prace ve tfidé, programu pro tfidy apod.

8. Podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele.

9. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.
10. Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech déti.
11. Podpora tolerantniho a multikulturniho prostredi ve Skole a Skolském zafizeni.

12. Podpora pro dlouhodobé selhavajici zaky ve vzdélavani.

13. Realizace aktivit zamérenych na podporu wellbeingu a dusevniho zdravi zZakua.

Metodicka prace a vzdéldvaci ¢innost

1. Metodickd podpora pfi praci se Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

2. Metodicka pomoc tfidnim uciteldm.

3. Pro pedagogické pracovniky moznost konzultace a metodické vedeni.

4. Ucast na pracovnich poradach koly — v pfipadé potteby..

5. Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména vychovného poradce,
Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.

6. Koordinace poradenskych sluzeb mimo skolu a spoluprace se skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

7. Prezentacni a informacni ¢innost.

8. Participace na pfipravé pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfedni skole.



ucitelé materské skoly — poskytuji poradenské sluzby v mateiské skole.

V materské Skole jsou poskytovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu

a vzdélavacim potiebam déti skoly zamérené zejména na

a) identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych

a mimoradné nadanych,

b) podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni nelspésnosti,

c) podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkd uéeni v oblasti klicovych
osobnostnich a socialnich kompetenci,

d) realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a
e) prlibézné predavani informaci zakonnym zastupciim o realizované i navrhované podpore

jejich ditéte v predskolnim vzdélavani.

metodicka prevence pro Z8, Z8S: Mgr. Jana Pokorna

pokorna@sss-ou.cz, tel. 543 321 303, kl. 304, konzulta¢ni hodiny po domluvé

metodik prevence pro S8 a OU: Mgr. Marek Smutny (organizuje a zajistuje chod PSS)

smutny@sss-ou.cz, tel. 543 212 531, konzulta¢ni hodiny po domluvé

Napln prace skolnich metodik(l prevence:

Metodické a koordinacni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexudlniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a dalsich
projevu rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik( skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérujici k odstranéni rizikového chovani.
4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnik( Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5. Individualni a skupinova prdce se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se
socialnévztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji

jejich vzdélavani.
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6. Koordinace pripravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvkd do
vzdélavaciho procesu a na integraci Zaka/cizincl; prioritou v rdmci tohoto procesu je
prevence rasismu, xenofobie a dalSich jevu, které souviseji s pfijimanim odlisnosti.

7. Koordinace, podpora a prubézné vyhodnocovani realizace aktivit zamérenych na podporu
wellbeingu a dusevni zdravi zakd.

8. Metodicka podpora realizace tfidnickych hodin a dalSich aktivit zamérenych na podporu
osobnostniho rozvoje, socio-emocnich dovednosti a wellbeingu Zak( a pozitivnich vztah( v
tfidnich kolektivech.

9. Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které pUsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

10. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

11. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich udaju.

12. Vedeni pisemnych zaznamG umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti Skolniho
metodika prevence, navriend a realizovana opatreni.

Informacni ¢innosti

1. Zajistovani a pfedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programi a projektll, o metodach a formdch specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikdm skoly.

2. Prezentace vysledku preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkusenosti.

3. Vedeni a pribéziné aktualizovani databaze spolupracovnikud skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organ( statni spravy a samospravy, stredisek vychovné péce,
poskytovatel(l socidlnich sluZeb, zdravotnickych zatizeni, Policie Ceské republiky, organd
socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalSich zaftizeni, instituci a jednotlivych odbornikd.

4. Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zadkonnym

zastupcim, pedagogickym pracovnikiim skoly a skolskému poradenskému zafizeni.



5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udajd a pfeddvani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant

prevence.

Poradenské Cinnosti

1. Vyhleddavani a orientacni Setfeni zaka s rizikem Ci projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluZzeb témto Zakim a jejich zakonnym zastupcim, pfipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tridnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signdld spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zaku a trid a participace na sledovani urovné

rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

vychovna poradkyné pro ZS, Z8S: Mgr. Eva Miksova

miksova.e@sss-ou.cz, tel. tel. 543 321 303, kl. 317, konzulta¢ni hodiny po domluvé

vychovna poradkyné pro SS, OU: Mgr. et Mgr. Klara Vesela

vesela.klara@sss-ou.cz, tel. 543 212 531, kl. 363, konzulta¢ni hodiny po domluvé

vychovna poradkyné pro SOU: Mgr. Jana Kapounkova

kapounkova.jana@sss-ou.cz, tel 543 212 531, kl. 342, konzultaéni hodiny po domluvé

Napln prace vychovnych poradc(:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni

cesté zakaq, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povoldni, administrace

c) individudlni Setfeni k volbé povoldni a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spoluprdci s tridnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na ocekavani a predpoklady zak( ve
spoluprdci s tridnim ucitelem,

e) spoluprdce se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi

zajistovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence skoly,
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f) zajistovani skupinovych navstév zaka skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych poboc&ek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakiim a
zdkonnym zastupclim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto
stredisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakiim cizincim se zietelem k jejich
specialnim vzdélavacim potrebam.

2. Vyhledavani a orientacni Settfeni zakQ, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava ndvrhl na dalsi péci o tyto zaky.

3. Zprostredkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potreb a
mimoradného nadani a intervencnich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami nebo mimoradné nadané Zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zajistovani podparnych opatfeni
pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich ¢innosti pro Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

5. Pfiprava podminek pro vzdélavani zakua se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zakd,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c) s napliovanim podplrnych opatieni ve vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plana,

e) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikdim skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim skoly v otdzkach kariérového rozhodovani

zaku, integrace, individudlnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.



4. Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zZaky se
specialnimi vzdélavacimi potrebami pedagogickym pracovniklim skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v
regionu, o jejich zameéreni, kompetencich a o0 mozZnostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a
jejich zdkonnym zastupclm.

6. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaja.
7. Vedeni pisemnych zaznam0 umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného

poradce, navrienad a realizovana opatreni.

V oblasti prevence rizikového chovani se vsak nejvice podileji ucitelé. Zejména pak tridni

ucitel.
Naplni prace tfidniho ucitele v oblasti prevence:

e monitoruje situaci ve své tfidé s ohledem na klima tfidy a vyskyt socidlné patologickych
jevu

e spolupracuje se skolnim metodikem prevence na zachycovani varovnych signdld, podili
se na realizaci Preventivniho programu skoly a na pedagogické diagnostice vztah( ve
tridé

e motivuje k vytvoreni vnitfnich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se Skolnim fadem, a
dbd na jejich dlisledné dodrzovani (vytvareni oteviené bezpecné atmosféry a pozitivniho
socialniho klimatu ve tfidé); podporuje rozvoj pozitivnich socialnich interakci mezi zaky
tridy

e zprostfedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sboru a je garantem
spoluprace skoly se zakonnymi zastupci zaka tridy

e ziskava a udrzuje si prehled o osobnostnich zvlastnostech zaku tfidy a o jejich rodinném
zazemi

e konzultuje problémy ve tfidé s metodikem prevence, vychovnym poradcem a rfeditelem
Skoly

e pfipravuje feSeni dané situace s metodikem prevence a vychovnym poradcem



Program poradenskych sluzeb ve Skolach

poskytovani podplrnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
sledovani a vyhodnocovani uc¢innosti zvolenych podplrnych opatreni,

prevenci Skolni nelspésnosti,

kariérové poradenstvi,

poradenska konzultace zakam, kteti pracovnika poradenskych sluzeb sami vyhledaji,
podporu vzdélavani a socidlniho zaclefiovani zakld z odliSného kulturniho prostredi

a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,

3

podporu vzdélavani zakl nadanych a mimoradné nadanych,

prabéznou a dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi

a vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych
odlisnosti ve Skole a skolském zafizeni,

v€asnou intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych zZakd a tfidnich kolektivd,
predchdzeni véem formam rizikového chovani véetné rliznych forem Sikany

a diskriminace,

vyhodnocovdni uc¢innosti preventivnich programd uskutecriovanych skolou,
metodickou podporu uditeliim pfi pouZiti psychologickych a specidlné pedagogickych
postupl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

spoluprdci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

spoluprdci skoly pti poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi

poradenskymi zafizenimi,

poskytnuti krizové intervence ditéti, které se octne v psychicky mimoradné
narocné situaci,

prace s tridnimi kolektivy (diagnostika vztahG-tridni klima, Skolni klima,

rozvoj spoluprdce a komunikace, posileni pozitivnich vztah, rozvijeni osobnosti

a socialnich dovednosti),

anonymni Setfeni a prlizkumy ve Skole (vyskyt socialné patologickych jevi, vztah
7akud k vyucovacim predmétiim apod.) a konzultovani zjisténych udajli s vedenim
skoly, vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, tfidnim ucitelem,

pfi dlsledném zachovavani anonymity jednotlivych zak(, kteti se Setfeni Ucastnili —



na ZS jen ve vybranych tiidach, vzhledem k problémdm Zak{ s porozuménim textu a
formulovanim odpoveédi,

e preventivni programy pro zaky

Pracovisté:
na ZS budova B3, mistnost ¢. 213

na SS budova B4 mistnost ¢. 325

Vnittni predpis poradenskych sluzeb ve Skolach a program poradenskych sluzeb ve Skole je
vydan dne: 2.3.2026

U¢innost od 1.4.2026

Zpracoval Mgr. Marek Smutny, Mgr. Viktor Zale$ak, RNDr. Dana Svihalkova, Mgr. Dagmar

Pelikdnova ve spolupraci s Feditelkou $koly Ing. Sofiou Sestakovou

Ing. Soria Sestakova

feditelka Skoly



